Controle Interne Comptable
Cartographie des Risques 2026 - CROUS DE NICE TOULON

cotation du risque.

PROCESSUS SOUS PROCESSUS TACHE SERVICE CONCERNE NATURE DES RISQUES IMPACT | PROBABILITE |  CRITICITE ACTION MAITRISE DES RISQUES “m"s‘:;i:::"mo“ OBSERVATIONS
5Us DU B! Canception,vriication e archivage | RESPONSABLE BUDGETARE / AGENT | Nan présentationdes docurmentsaueniés de Verifcation des données dans e logicel ORION SARTORENVACCA Risque matri
BUDGET des élément: COMPTABLE contrales. Bl non exécutoire
55US DU BR Conception, vérifcation et archlvage RESPONSABLE BUDGETAIRE / AGENT | Non présentation des documents aux entités de N ! N Verifcation des données dans e logiciel ORION SARTORENVACCA Hisque maltisé
des élément: COMPTABLE contrales. BR non exécutoire
PILOTAGE DE LA PAYE Préparation de la paye dans les délais RH Défaut dans le circuit de la paye ne permettant pas 5 1 5 Calendrier annuel entre les RH et I'Agence Comptable SARTORE/VACCA
requis de paiements permettant un temps de vérification suffisant
mise & niveau des compétences pour Géfinition des contréles 1]
PILOTAGE DE LA PAYE c RH / AGENCE COMPTABLE validité des controles 1 4 4 a priori (nouveaux contrats) SARTORE/VACCA
apréhender RENOIRH
23 postériori (éléments de pave)
— q " La mise en place du nouveau
PILOTAGE DE LA PAYE Controle des éléments saisis AGENCE COMPTABLE Lt pa;:::p:‘raimm 2 4 8 I les &l non logiciel bouscule I'organisation.
I AR R
T-contréle des dates de fin de contrat Z \ el
PILOTAGE DE LA PAYE Liquidation de la paye AGENCE COMPTABLE paiement indu 2 4 16 contréle contingents horalres contractuels 3 es ”'”"::_:I;N' ucture
indu
PILOTAGE DE LA PAYE Liquidation de la paye AGENCE COMPTABLE paiements non faits 3 4 12 1-vérification des évolutions d'un mois sur lautre, SARTORE/VACCA
PILOTAGE DE LA PAYE ldatchties crarsesiotal s s RH / AGENCE COMPTABLE calculs de liquidation érroné 3 5 15 detaliEearlneies & SALVETTI/SARTORE
impéts contréle des élér de ch: Il
el
PILOTAGE DE LA PAYE mise en paiement RH / AGENCE COMPTABLE absence de paye 5 1 5 SALVETTI/SARTORE
de la bande ges
DIRECTEUR UNITE DE GESTION / Recueil des délégations de signatures remis  jour.
COMMANDE PUBLIQUE Service fait RESPONSABLE BUDGETAIRE / certification du service fait dans le logiciel ORION 3 5 15 Méthodologie des certifications de services faits. SARTORE/VACCA Risque maitrisé
FINANCIER / AGENT COMPTABLE Vérification des 408
REMBOURSEMENT DES CAUTIONS oaement AGENCE COMPTABLE Vérfication des RIB pour la confection des journaux ol 6 SARTORE/VACCA e maltisé
ETUDIANTES de remboursements
DEPENSES —
risques liés au défaut de paiement, 3 a régularité du
TOUTES DEPENSES Visadela dépense AGENCE COMPTABLE paiement pidces justfcatives), la complétude du s 5 1 Formation interne et en en avec e décret despieces SARTORE/VACCA/HADDOU Risque maitise
paiement (intéréts moratoires), au caractére justificatives
libératoire du paiement (RIB, cession de créance)
Mise en application et respect de spiéces a 'appui des
TOUTES RECETTES Visa dela recette AGENCE COMPTABLE Tous les risques liés 3 un défaut de procédure 3 5 15 titres de recette en lien avec le décret des piéces SARTORE/VACCA Risque maitrisé
Suivi des titres ot du rapprochement 1-Titres et rapprochements 3 la notification et aux
SUBVENTIONS ET DOTATIONS e o AGENCE COMPTABLE Absence de remontées budgétaires 3 1 3 versements des acomptes ASSEMAT / VACCA/GERET Risque maitrisé
2-suivi dela dans win invest
AUTRES RECETTES Suivi des titres et du rapprochement AGENCE COMPTABLE Absence de remontées budgétaires 3 1 3 Tableaux de bord VACCA / FAVARIO Risque maitrisé
Actualisation de la politique des Restes a recouvrer en augmentation pouvant
RECOUVREMENT poursuites des créances contentieuses AGENCE COMPTABLE fgmentation bc 4 3 12 Poursuites ‘GERET /CAMERINI / SARTORE Risque maitrisé
RECETTES e remettre en cause les recettes de I'établissement
Actualisati del: litic d Restes a tati it
RECOUVREMENT ctualisation de 1 potiuque des AGENCE COMPTABLE estes & recouurer en augmentalion pouvan! 4 2 8 Poursuites ‘GERET /CAMERINI / SARTORE Risque maitrisé
poursuites SONT remettre en cause les recettes de I'établissement
RECETTES HEBERGEMENT Suivi des ttres et du rapprochement
1 3
EXCERTIONNELLES | SEIURS ' ETE e oo AGENCE COMPTABLE Facturé et pas constaté ou constaté et pas facturé 3 Pointage encaissements et base H3
‘GERET /CAMERINI/VACCA ACTION 3
S Restes & recouvrer en augmentation pouvant
RECOUVREMENT SEJOURS D' ETE SCADLEILS AGENCE COMPTABLE remettre partiellement en cause les recettes de 4 3 12 Relance des factures
poursuites des créances
I
Actualisation du parc immobilier du Absence de sincérité et lisibilité biaisée du compte e
5 20
PARC IMMOBILIER ot de e To0ON AGENT COMPTABLE o o labiot dune ) 4 Fiabilisation des immobilisation a vérifier SARTORE/VACCA
Respect de la juste imputation Absence de cohérence entrainant un défaut de suivi
AUTRES IMMOBILISATIONS comptable et suivi des projetsau |  FINANCIER / AGENCE COMPTABLE | des immobilisations, des amortissements et des 4 1 4 Vérification périodique de la balance SARTORE/VACCA
compte 23 "immabilisations en cours". reprises sur amortissements associés.
AUTRES IMMOBILISATIONS Livraison 3 soi méme comptable 23 en | Lo\ e Acence compTABLE Déclenchement des amortisements des N R N Ecritures comptables DCO  émettre  chaque LASM T
compte 21 constructions livrées comptable
— L'audit fait apparaitre une marge
susovs TSI o
MM hysiqued - ot ¥
sTocks physique des biens AGENT COMPTABLE Incohérence entre I'actif physique et I'actif comptable| 4 5 20 Do st SARTORE sy Lo
3.vérification des financements nombreux services : ACTION 2
stocks inventaire physique des stocks | CHARGEE DE MISSION RESTAURATION | Incohérence entre les stocks physiques et les stocks Présence de la direction académique pour la SARTORE
alimentaires, boissons et lessiviels / AGENCE COMPTABLE comptables vérification physique.
SUIVI ET PILOTAGE DE LA TRESORERIE Suivi des encaissements et AGENCE COMPTABLE Piscordance entre le solde du compte bancaire et le Etat de rapprochement bancaire journalier SARTORE
décaissements compte banaue tenu en comptabilité
TRESORERIE ET ivis i isi ici
CREANCES / DETTES REGIES S""";::;g:‘:;z's""“ AGENCE COMPTABLE Absence de “'f'e,des recettes dans le logiciel de 4 3 12 Fichiers excels des régies + Suivi paybox SARTORE Risque maitrisé
oS Centralisation et vérification des | Lot CompTABLE| Discordances entre e logiciel hébergement 3 et fa A N A ableau de bord GERET/ FAVARIO e maltisé
opérations des recettes comtabilité de la résidence
OPERATIONS FIN EXERCICE Enregistrement comptable des AGENCE COMPTABLE Non respect des principes comptables et budgétaires Check list des opérations SARTORE/VACCA Risque 3 "'a'"'se' fin de gestion
opérations de fin d'exercie
—d —
ENGAGEMENTS HORS BILAN Actualisation de la situation des AGENT COMPTABLE etabsence de Objectif & réaliser SARTORE Travail 3 terminer
hors bilan collectées
Conception, vérification et archivage | RESPONSABLEBUDGETAIRE /AGENT |  Non présentation des documents a la Cour des Conception d'un dossier résumant en cours d'exercice . -
1S5US DU COFI 3 1 3 SARTORE Risque maitrisé
des éléments présentés COMPTABLE Comptes dans les délais prévus les éléments 3 envoyer 3 a Cour des Comptes 9
ETATS FINANCIERS.
Déposer sur linfocentre les documents
TRANSMISSION INFINOE issus d'ORION 3 destination des entités| AGENT COMPTABLE Absence de dépt 3 1 3 Information dans le plan de contrle interne SARTORE mise en place reportée
de contréle
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RESPONSABLE DU CONTROLE

PROCESSUS SOUS PROCESSUS TACHE SERVICE CONCERNE NATURE DES RISQUES IMPACT | PROBABILITE | CRITICITE ACTION MAITRISE DES RISQUES e OBSERVATIONS
PAYE PILOTAGE DE LA PAYE Préparation de la paye dans les délais RH Défaut dans le circuit de'la paye ne permettant pas 5 1 5 Calendrier annuel entre les RHIe't !‘Ag'ence Co'mptable SARTORE/VACCA
requis de paiements permettant un temps de vérification suffisant
mise a niveau des compétences pour définition des controles
PAYE PILOTAGE DE LA PAYE apréhender REZOIRH P RH / AGENCE COMPTABLE validité des controles 1 1 1 1-a priori (houveaux contrats) SARTORE/VACCA
P 2-a postériori (éléments de paye)
différentielle : seuls | 61é ts d
PAYE PILOTAGE DE LA PAYE Controle des éléments saisis AGENCE COMPTABLE paye difterentie ;aysee:psp::a?;:::aux clements de 2 4 8 contréle concernant les éléments non mouvementés La mise en place du nouveau
1-controle des dates de fin de contrat VACCA/ FAVARIO logiciel bouscule I'organisation.
PAYE PILOTAGE DE LA PAYE Liquidation de la paye AGENCE COMPTABLE paiement indu 4 4 16 2-contrdle contingents horaires contractuels 34 Compte tle"“ des sommes
recouvrement des sommes indues mouvementées, des risques pour
les personnels et la structure :
ACTION 1
PAYE PILOTAGE DE LA PAYE Liquidation de la paye AGENCE COMPTABLE paiements non faits 3 4 12 1-vérification des évolutions d'un mois sur l'autre, SARTORE/VACCA
liquidation des charges sociales et des o, , 1-calcul taxe sur les salires
PAYE PILOTAGE DE LA PAYE . RH / AGENCE COMPTABLE calculs de liquidation érroné 3 5 15 . L ) SALVETTI/SARTORE
impots 2-contrdle des éléments de charge socviale
inti érati Idel ité de t issi
PAYE PILOTAGE DE LA PAYE mise en paiement RH / AGENCE COMPTABLE absence de paye 5 1 5 faintien operation d”eela E;;:’;ZZ' € ce transmission SALVETTI/SARTORE
RECETTES HEBERGEMENT Suivi des titres et du rapprochement . .
RECETTES & 5 é 5 1 3
EXCEPTIONNELLES : SEJOURS D' ETE des encaissements AGENCE COMPTABLE Facturé et pas constaté ou constaté et pas facturé 3 Pointage encaissements et base H3
GERET /CAMERINI/VACCA ACTION 4
Actualisation de Ia politique des Restes a recouvrer en augmentation pouvant
RECETTES RECOUVREMENT SEJOURS D' ETE . P , 9 AGENCE COMPTABLE remettre partiellement en cause les recettes de 4 3 12 Relance des factures
poursuites des créances e
I'établissement
IMMOBILISATIONS ET Actualisation du parc immobilier du Absence de sincérité et lisibilité biaisée du compte e . e a
PARC IMMOBILIER AGENT COMPTABLE 4 5 20 Fiabilisat d bilisat fi SARTORE/VACCA
STOCKS CROUS de NICE TOULON ayant fait I'objet d'une neutralisation. abiiisation des Immopbliisation a veritier /
IMMOBILISATIONS ET Respect de la juste imputation Absence de cohérence entrainant un défaut de suivi
STOCKS AUTRES IMMOBILISATIONS comptable et suivi des projets au FINANCIER / AGENCE COMPTABLE des immobilisations, des amortissements et des 4 3 12 Vérification périodique de la balance SARTORE/VACCA
compte 23 "immobilisations en cours". reprises sur amortissements associés.
IMMOBILISATIONS ET AUTRES IMMOBILISATIONS Livraison a soi méme comptable 23 en FINANCIER / AGENCE COMPTABLE Déclenchement des' amo_rt|s}sements des 3 1 3 Ecritures comptables DCO a émettre a chaque LASM SARTORE/VACCA
STOCKS compte 21 constructions livrées comptable R . g
IMMOBILISATIONS ET L — erreur de comptabilisation ) . audit fait apparaitre une marge de
STOCKS IMMOBILISATIONS sorties d'immobilisation FINANCIER / AGENCE COMPTABLE sécuristation des biens 4 0 procédure de suivi a initier SARTORE progrés pour I'établissement qui ne
Plan d'action a mener pour fiabiliser I'inventaire, pourra s'effectuer que dans la
IMMOBILISATIONS ET ) ) ) Incohérence entre I'actif physique et I'actif 1-biens immobilisés en dessous du seuil durée et avec la collaboration de
STOCKS IMMOBILISATIONS Inventaire physique des biens AGENT COMPTABLE e 4 5 20 2-biens absents SARTORE nombreux services : ACTION 2
3-vérification des financements
1-revue annuelle des cautions versées par les
IMMOBILISATIONS ET étudiant:
CAUTIONS sécuriser les cautions AGENCE COMPTABLE identification du débiteur ou du créancier 3 4 12 _ ctudiants : : GERET /CAMERINI / SARTORE
STOCKS 2-conservation des documents de caution versées aux
fournisseurs
IMMOBILISATIONS ET STOCKS inventaire physique des stocks CHARGEE DE MISSION RESTAURATION | Incohérence entre les stocks physiques et les stocks 4 5 8 Présence de la direction académique pour la SARTORE
STOCKS alimentaires, boissons et lessiviels / AGENCE COMPTABLE comptables vérification physique.
Le risque d'absence de
TRESORERIE ET 1-régularisation d érati | | i
SUIVI DES COMPTES DE TIERS revue réguliére des comptes de tiers AGENCE COMPTABLE extinction de créances 4 4 16 feguanisatonices operations les pius anclennes SARTORE/VACCA recouvrement et de perte de qualité

CREANCES / DETTES

2-suivi des recouvrement contentieux

comptable : ACTION 3




